Temeljem ¢lanka 35. tocke 4. i ¢lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08,
36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20) te ¢lanka 32. Statuta
Grada Novalje ("Zupanijski glasnik" Li¢ko senjske Zupanije broj 8/21) Gradsko vije¢e Grada
Novalje na sjednici odrzanoj dana 28. listopada 2021.g., donijelo je

ODLUKU
o0 ustrojstvu i djelokrugu Gradske uprave Grada Novalje

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug rada Gradske uprave Grada Novalje
(u daljnjem tekstu: Gradska uprava), upravljanje Gradskom upravom i druga pitanja znacajna
za rad Gradske uprave.

Gradsku upravu ¢ine upravna tijela.

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Upravna tijela Gradske uprave obavljaju upravne, strukovne i druge poslove iz
samoupravnog djelokruga Grada kao i povjerene poslove drzavne uprave u skladu sa
zakonom, Statutom i drugim propisima.

Upravna tijela Gradske uprave osnivaju se u skladu s rasporedom i opsegom poslova
prema srodnosti, ustrojstvenoj povezanosti i potrebi ucinkovitog obavljanja poslova te
ucinkovitog rukovodenja i odgovornosti u radu.

Clanak 3.

Gradonacelnik usmjerava rad i djelovanje tijela Gradske uprave u obavljanju poslova
iz njihovog samoupravnog djelokruga i nadzire njihov rad.

Clanak 4.

Tijela Gradske uprave odgovorna su Gradonacelniku i Gradskom vijecu za zakonito i
pravovremeno obavljanje poslova iz svoje nadleznosti.

Clanak 5.

Sredstva za rad tijela Gradske uprave osiguravaju se u prora¢unu Grada i iz drugih
izvora u skladu sa zakonom.



I1. DJELOKRUG RADA TIJELA GRADSKE UPRAVE
Clanak 6.

U Gradskoj upravi se radi obavljanja poslova iz ¢lanka 2. ove Odluke ustrojavaju
sljedeca upravna tijela:

1. Upravni odjel za poslove lokalne samouprave i uprave
2. Upravni odjel za poslove Gradonacelnika i Gradskog vijec¢a
3. Upravni odjel za komunalni sustav.

Clanak 7.

Djelokrug rada Upravnog odjela za poslove lokalne samouprave i uprave su upravni i
struéni poslovi koji se odnose na:

- izradu 1 izvrSenje Proracuna Grada, izrada obracuna ProraCuna, poslovi pracenja
realizacije ProraCuna, poslovi likvidature financijskih dokumenata za Proracun i
Gradsku upravu,

- poslove u svezi pripreme i predaje izjave o fiskalnoj odgovornosti,

- Dblagajnicko poslovanje, poslovi obracuna i isplate placa za sluzbenike i namjeStenike
Grada i korisnike proracuna,

- poslove razreza i naplate gradskih poreza i prihoda,

- prisilnu naplatu prihoda prora¢una Grada Novalje,

- sredivanje nekretnina u vlasni$tvu grada odnosno sredivanje imovine grada te vodenje
imovinsko-pravnih postupaka vezanih uz gradsku imovinu (prodaja zemljista, kupnja
zemljista, izvlaStenja),

- uspostavu evidencije o imovini Grada Novalje,

- sudjelovanje Grada u sudskim postupcima te imovinsko-pravnim postupcima,

- osiguranje lokalnih potreba stanovnistva u oblasti brige o djeci, obrazovanja i odgoja,
u javnom zdravlju i socijalnoj skrbi,

- zadovoljavanje potreba stanovnika u kulturi, zastita i oCuvanje kulturne bastine te
upravljanje kulturnim objektima,

- osiguranje lokalnih potreba stanovni§tva u Sportu i tehnickoj kulturi kroz izradu i
provedbu programa javnih potreba u Sportu,

- poslove iz podruéja financiranja programa javnih potreba udruga,

- pracenje stanja u prostoru 1 vodenje informacijskog sustava prostornog uredenja,

- priprema te pracenje izrade i donosSenja dokumenata iz podrucja prostornog uredenja,

- provedba prostornih 1 urbanisti¢kih planova, utvrdivanje posebnih uvjeta,

- planiranje i pripremanje projektne dokumentacije,

- pripremanje, organiziranje i pra¢enje provodenja mjera zastite i unapredenja okolisa,

- ugovaranje zakupa javnih povrsina u vlasni$tvu Grada,

- poslove u svezi s radnopravnim odnosima sluzbenika i namjestenika u odjelu,



- pripremanje strucnih prijedloga, nacrta i1 prijedloga akata i drugih materijala iz
djelokruga rada odjela,

- druge poslove koji mu posebnim zakonom i drugim propisima te odlukama Gradskog
vijeca i Gradonacelnika budu stavljeni u nadleznost.

Clanak 8.

Djelokrug rada Upravnog odjela za poslove Gradskog vije¢a i Gradonacelnika Su
upravni 1 strucni poslovi koji se odnose na:

- obavljanje stru¢nih, savjetodavnih, protokolarnih i upravnih poslova za potrebe
gradonacelnika i ¢lanova Gradskog vijeca i Vijeca mjesnih odbora,

- obavljanje strukovnih, upravnih i tehnickih poslova u svezi pripreme sjednica Kolegija
gradonacelnika, Gradskog vijec¢a te njihovih radnih tijela,

- obavljanje poslova u svezi prigodnih svecanosti,

- sudjelovanje u pripremi akata koje donosi gradonacelnik, Gradsko vijece i radna tijela,

- obavljanje tehnickih i opéih poslova za potrebe svih upravnih odjela,

- poslove u svezi s radnopravnim odnosima sluzbenika i namjeStenika u odjelu,

- poslove u svezi izdavanja koncesijskih odobrenja za obavljanje djelatnosti na
pomorskom dobru,

- suradnju sa saborskim zastupnicima, osobito u postupku donoSenja i izmjene propisa
iz podrucja lokalne samouprave, te suradnju s ¢lanovima Zupanijske skupstine, osobito
u postupku donosenja i izmjene akata koje su od posebne koristi za Grad Novalju,

- obavljanje poslova kojima se ostvaruje suradnja s drugim jedinicama lokalne
samouprave u tuzemstvu i inozemstvu,

- obavljanje poslova kojima se osigurava suradnja gradskih odjela s drzavnim tijelima i
gradanima,

- obavljanje poslova pisarnice i otpreme poste,

- zaStita 1 uvanje arhivskog gradiva,

- poslove vezane uz zastitu i spaSavanje,

- poslove vezane uz ostvarivanje prava na pristup informacijama,

- tekuce odrzavanje objekata, opreme 1 prostorija u vlasniStvu Grada te poslovi ¢iS¢enja,

- druge poslove koji mu posebnim zakonom i drugim propisima te odlukama Gradskog
vije¢a 1 Gradonacelnika budu stavljeni u nadleZnost.

Clanak 9.

Djelokrug rada Upravnog odjela za komunalni sustav su upravni i stru¢ni poslovi Koji
se odnose na:

- poslove iz oblasti komunalnog gospodarstva, uredenja naselja i graditeljstva, prometa i
Veza,

- planiranje i pripremanje projekata i struénih podloga vezanih za realizaciju kapitalnih
projekata Grada,



- unapredenje kvalitete stanovanja, izgradnja i odrZzavanje komunalnih objekata te
izgradnja 1 odrzavanje komunalne infrastrukture (nerazvrstane ceste, javna rasvjeta,
zelene povrsine, oprema na zelenim povrSinama),

- suradnja s tijelima mjesne samouprave u realizaciji njihovih programa,

- poslovi i vodenje postupaka javne nabave za gradska upravna tijela,

- izdavanje dozvola za obavljanje autotaksi prijevoza,

- poslovi naplate sufinanciranja katastarske izmjere i obnove zemlji$nih knjiga,

- uredenje prometa na podrucju Grada,

- oObavljanje poslova u svezi prometnog i komunalnog redarstva i nadziranja
komunalnog reda,

- inspekcijske poslove gdje zakonom nije utvrdena nadleznost tijela drzavne uprave,

- poticanje poduzetnickih aktivnosti i koriStenje prostornih kapaciteta u vlasniStvu
Grada,

- uspostavu sustava za koriStenje sredstava iz Strukturnih fondova Europske unije kao 1
suradnja sa svim tijelima unutar Grada na pripremi i implementaciji projekata
sufinanciranih iz fondova EU,

- predlaganje i kandidiranje projekata od interesa za Grad i obavljanje stru¢nih poslova
vezanih za programe Europske unije i Republike Hrvatske,

- izradu akata i vodenje postupka za dodjelu koncesija, upis u registar, praéenje
izvrSavanja koncesijskih ugovora i izrada propisanih izvjesca,

- poslove u svezi s radnopravnim odnosima sluzbenika i namjestenika u odjelu,

- pripremanje strucnih prijedloga, nacrta i prijedloga akata i drugih materijala iz
djelokruga rada odjela,

- druge poslove koji mu posebnim zakonom i drugim propisima te odlukama Gradskog
vijeca 1 Gradonacelnika budu stavljeni u nadleZnost.

I11. USTROJSTVO GRADSKE UPRAVE
Clanak 10.

Unutarnje ustrojstvo, sistematizacija radnih mjesta i druga organizacijska pitanja
djelovanja upravnih tijela ureduju se Pravilnikom o unutarnjem redu gradske uprave (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) sto ga donosi Gradonacelnik na prijedlog procelnika.

Clanak 11.
Unutar Upravnog odjela mogu se osnivati odsjeci i pododsjeci. Broj i naziv te

djelokrug rada odsjeka i pododsjeka unutar Upravnog odjela Gradske uprave utvrditi ¢e se
Pravilnikom iz ¢lanka 10. ove Odluke.



Clanak 12.

Tijela Gradske uprave u svom djelokrugu rada izvrSavaju opce i1 pojedinacne akte
Gradskog vijeca, predlazu mjere i radnje i provedbu istih, predlazu mjere za poboljSanje
stanja u pojedinim oblastima samoupravnog djelokruga te obavljaju druge poslove koji su im
temeljem zakonskih propisa stavljeni u djelokrug rada.

IV. NACIN RADA 1 UPRAVLJANJA
Clanak 13.

Upravnim tijelom upravlja procelnik, a odsjecima i pododsjecima voditelj.
Proc¢elnika upravnog tijela imenuje i razrjeSuje Gradonacelnik na nacin propisan
zakonom.

Clanak 14.

U slucaju upraznjenja radnog mjesta procelnika Gradonacelnik moze rjeSenjem
ovlastiti nekog od sluzbenika upravnog tijela koji ispunjava sve uvjete propisane pravilnikom
0 unutarnjem redu za to radno mjesto da do imenovanja procelnika temeljem javnog natjecaja
obavlja poslove tog radnog mjesta, a najduze na 12 mjeseci.

U slucaju duze odsutnosti procelnika, a najduze do njegova povratka na posao,
Gradonacelnik moze rjeSenjem ovlastiti nekog od sluzbenika upravnog tijela koji ispunjava
sve uvjete propisane pravilnikom o unutarnjem redu za to radno mjesto da obavlja poslove
toga radnog mjesta.

Gradonacelnik moZe u svako doba opozvati imenovanje iz stavka 1. 1 2. ovog ¢lanka.

Clanak 15.

U obavljanju poslova iz svog djelokruga, tijela Gradske uprave imaju svoj pecat koji
sadrzi grb Republike Hrvatske, naziv Republika Hrvatska, Lic¢ko-senjska Zupanija, grad
Novalja, naziv upravnog tijela.

Zaglavlje akata upravnog tijela sadrzi naziv Republika Hrvatska, Licko-senjska
zupanija, Grad Novalja, naziv upravnog tijela, klasifikacijsku oznaku, urudzbeni broj te datum
I mjesto izradbe akata.

Clanak 16.

Upravna tijela u izvrSavanju op¢ih akata Gradskog vije¢a mogu donositi pojedinacne
akte kojima rjeSavaju o pravima, obvezama i pravnim interesima fizickih i pravnih osoba.

Na postupak donoSenja akata iz stavka 1. ovog ¢lanka shodno se primjenuju odredbe
Zakona o op¢em upravnom postupku, ako posebnim zakonom nije drugacije propisano.



Protiv akata iz stavka 1. ovog ¢lanka mozZe se izjaviti zalba nadleznom Zupanijskom
upravnom tijelu.

Clanak 17.

Upravne, stru¢ne i ostale poslove u tijelima Gradske uprave obavljaju sluzbenici i
namjestenici.

Sluzbenici obavljaju upravne i struéne poslove iz djelokruga upravnog tijela, a
namjestenici obavljaju pomoc¢no-tehnicke i1 ostale poslove Cije je obavljanje potrebno radi
pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga upravnih tijela.

Clanak 18.

Za obavljanje vjezbenicke prakse u tijelima Gradske uprave primaju se u sluzbu osobe
sa zavrSenim obrazovanjem odredene struc¢ne spreme i struke, bez radnog staza ili s radnim
stazem kra¢im od vremena odredenog za vjezbenicki staz.

Vjezbenici se primaju u sluzbu putem natjecaja na odredeno vrijeme za obavljanje
vjezbeniCke prakse, a sluzba im se moze produziti na neodredeno vrijeme ako u upravnom
tijelu postoji slobodno radno mjesto na koje se moze rasporediti nakon polozenog drzavnog
strunog ispita.

Clanak 19.

Tijela Gradske uprave svoju djelatnost obavljaju u okviru radnog vremena, ¢iji
pocetak 1 zavrSetak te raspored u tjednu utvrduje gradonacelnik posebnom odlukom.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Pravilnik o unutarnjem redu Gradske uprave iz ¢lanka 10. ove Odluke bit ¢e donesen u
roku od 60 dana od stupanja na snagu ove Odluke. Do njegova donosenja na snazi ostaju
pravilnici o unutarnjem redu Gradske uprave doneseni na temelju Odluke o ustrojstvu i
djelokrugu Gradske uprave Grada Novalje ("Zupanijski glasnik Li¢ko-senjske Zupanije" broj
19/13, 22/13, 17/17 i 28/19).

SluZbenici 1 namjeStenici zateCeni u sluzbi odnosno na radu u upravnim tijelima na
dan stupanja na snagu ove Odluke nastavljaju s radom na svojim dosadas$njim radnim
mjestima, do rasporeda na radna mjesta utvrdena novim Pravilnikom.

RjeSenja o rasporedu iz stavka 2. ovoga ¢lanka bit ¢e donesena u roku od 30 dana od
stupanja na snagu Pravilnika.



Clanak 21.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu i djelokrugu
Gradske uprave Grada Novalje ("Zupanijski glasnik Licko-senjske Zupanije" broj 19/13,
22/13, 17/17 i 28/19).

Clanak 22.

Op¢i akti doneseni na temelju Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Gradske uprave Grada
Novalje ("Zupanijski glasnik Li¢ko-senjske Zupanije" broj 19/13, 22/13, 17/17 i 28/19) te opéi
akti kojima je izvrsno tijelo uredilo prava, obveze i odgovornosti sluzbenika i namjeStenika
upravnih tijela ostaju na snazi, ako nisu u suprotnosti s ovom Odlukom.

Clanak 23.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Zupanijskom glasniku
Li¢ko-senjske Zupanije.

KLASA: 023-05/21-01/02
URBROJ: 2125/06-02-21-02
Novalja, 28. listopada 2021.g.

GRADSKO VIJECE GRADA NOVALJE
Predsjednik
Matej Gus¢i¢, struc.spec.oec.



