Na temelju ¢€lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16, 114/22 i 48/26 —
dalje u tekstu ZJN 2016) i ¢lanka 46. Statuta Grada Novalje (,,Zupanijski glasnik* Li¢ko-senjske zupanije
br. 08/21i 31/21) Gradsko vije¢e Grada Novalje, na sjednici odrzanoj dana 28. srpnja 2026. godine, donijelo
je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju se:
a) pravila, uvjeti i postupci koje provodi Grad Novalja (dalje u tekstu: Narucitelj) u planiranju, pripremi i
provodenju postupaka nabave robe i/ili usluga te projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost i nabave radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost (dalje u tekstu: jednostavna nabava);
b) nacela postivanja javne nabave iz ¢lanka 4. ZJN 2016 te sprjeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba
interesa sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. ZJN 2016;
¢) mogucénosti primjene prava na podnoSenje prigovora gospodarskih subjekata ¢elniku tijela, odnosno
odgovornoj osobi Narucitelja u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00
EUR;
d) moguénosti primjene elektronickih sredstava komunikacije za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili manja od 15.000,00 EUR.

Clanak 2.
Narucitelj je obvezan donijeti Plan nabave za kalendarsku godinu i aZurirati ga prema potrebi te
azurno voditi registar ugovora za sve predmete nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 EUR
bez poreza na dodanu vrijednost.

Plan nabave i registar ugovora kao i sve kasnije promjene moraju se objaviti u standardiziranom
obliku u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH) i
internetskoj stranici Narucitelja.

NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 3.

Narucitelj je obvezan prilikom pripreme, provedbe i ugovoranja postupaka jednostavne nabave, u
odnosu na sve gospodarske subjekte postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su nacelo trziSnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, na¢elo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 i/ili
izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno velike vrijednosti, te postupaka propisanih
ovim Pravilnikom ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili
ih se stavi u nepovoljan polozaj.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguc¢ava ucinkovitu
javnu nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje javnih sredstava.



SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode temeljem ovoga Pravilnika na
odgovaraju¢i nacin primjenjuju se odredbe clanaka 75. do 83. ZJN 2016 kojima se ureduju
sprjeavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave razlikuju se s obzirom na procijenjenu vrijednost bez PDV-a kako
slijedi:
1. postupci procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR, a manje ili jednake od 15.000,00
EUR,
2. postupci procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR, a manje ili jednake od 25.000,00 EUR za robe
i usluge, odnosno manje ili jednake od 45.000,00 EUR za radove,
3. postupci procijenjene vrijednosti vec¢e od 25.000,00 EUR, a manje od 50.000,00 EUR za robe i usluge,
odnosno veée od 45.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR za radove.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
VECE OD 5.000,00 EUR, A MANJE ILI JEDNAKE OD 15.000,00 EUR ZA ROBE,
USLUGE | RADOVE

Clanak 6.

Postupci  procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 EUR, a manje ili
jednake od 15.000,00 EUR, provode se upuéivanjem Poziva za dostavu ponude (dalje u tekstu: Poziv) na
adresu najmanje jednoga gospodarskog subjekta registriranog za obavljanje djelatnosti vezane za predmet
nabave.

Postupci jednostavne nabave iz prethodnog stavka mogu se, osim na nacin naveden u stavku 1.,
provoditi i putem javne objave na mreznoj stranici Narucitelja i/ili putem modula za jednostavnu nabavu u
EOJN RH, a §to se navodi u odluci o pokretanju postupka nabave.

U postupcima iz stavka 1. ovoga €lanka, Naruditelj, u pravilu, koristi elektroni¢ka sredstva
komunikacije. Osim elektronickih sredstava komunikacije, Narucitelj moze djelomi¢no ili u cijelosti
koristiti i druga sredstva komunikacije, pod uvjetom da takva komunikacija bude u zadovoljavajucoj mjeri
i na prikladan na¢in dokumentirana, primjerice sastavljanjem pisanih biljeski ili zapisnika, dokaznicama
primitka i dostave dokumentacije i sli¢no.

Clanak 7.

Iznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, Narucitelj moze provesti
postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika izravnim ugovaranjem, odnosno izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora za postupke nabave:

1) koji su odredeni kao izuzece, sukladno ¢l. 30. ZJN 2016

2) roba, usluga i radova koje zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom
isklju¢ivih prava moze ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt,

3) kod hotelskih i restoranskih usluga, opskrbe pi¢ima i higijenskim potrepstinama, odvjetnickih usluga,
javnobiljeznic¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, zastitarskih i redarskih usluga, usluga
osiguranja, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka i
prevoditeljskih usluga te usluge prostornog planiranja.

4) za nabavu protokolarnih, promotivnih i reklamnih poklona,

5) kod izvanrednih popravaka i servisa sluzbenih vozila,



6) kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, povezanih funkcionalnih i
prostornih cjelina,

7) kod provedbe jednostavne nabave koja zahtjeva zurnost uzrokovanu dogadajima koji se nisu mogli
predvidjeti.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
VECE OD 15.000,00 EUR, A MANJE ILI JEDNAKE OD 25.000,00 EUR ZA ROBE 1
USLUGE, ODNOSNO MANJE ILI JEDNAKE OD 45.000,00 EUR ZA RADOVE

Clanak 8.

Postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 EUR Narucitelj je
sukladno ZJN 2016 obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 EUR,
a manja ili jednaka od 25.000,00 EUR za robe i usluge, odnosno manja ili jednaka od 45.000,00 EUR za
radove, Narucitelj Poziv upucuje na najmanje 3 (tri) ili viSe gospodarskih subjekata, za koje postoji saznanje
da obavljaju djelatnost vezanu za predmet nabave, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez
obveze javne objave.

Postupke jednostavne nabave iz prethodnog stavka, osim definiranog nac¢ina provedbe, Naruditelj
moze provesti i putem javne objave Poziva u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
VECE OD 25.000,00 EUR, A MANJE OD 50.000,00 EUR ZA ROBE I USLUGE,
ODNOSNO VECE OD 45.000,00 EUR, A MANJE OD 100.000,00 EUR ZA RADOVE

Clanak 9.

Za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 EUR, a manja od
50.000,00 EUR te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 EUR, a manja od
100.000,00 EUR narugitelj je obvezan sukladno ZJN 2016 provesti postupak jednostavne nabave putem
javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi upucéivanjem Poziva na adresu najmanje
jednog gospodarskog subjekta putem modula jednostavne nabave u EOJN RH:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt, ili

3. ako je to nuzno radi zaStite iskljucivih prava, ukljucuju¢i prava intelektualnog vlasnistva,
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga clanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.



STRUCNO POVJERENSTVO NARUCITELJA

Clanak 10.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Struéno povjerenstvo Narucitelja koje
Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave imenuje gradonacelnik te odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, u slucaju postupaka jednostavne nabave koji se provode
upuéivanjem poziva na adresu samo jednog gospodarskog subjekta i postupaka jednostavne nabave iz
¢lanka 7., provedbu postupka provodi sluzbenik Narucitelja u ¢ijem je opisu radnog mjesta provedba
postupaka javne nabave i koja posjeduje vazeci certifikat iz podrucja javne nabave.

U Stru¢no povjerenstvo Narucitelja imenuju se minimalno 3 (tri) osobe, od kojih najmanje jedna
mora posjedovati vazeci certifikat iz javne nabave.

Medu ¢lanove Stru¢nog povjerenstva mogu biti imenovane i osobe koje nisu sluzbenici Narucitelja
uz uvjet da je minimalno jedna imenovana osoba sluzbenik Narucitelja.

Osoba koja je zaduZena za pracenje izvrSenja ugovora/okvirnog sporazuma/narudzbenice u nekom
postupku, ne moze biti imenovana kao ¢lan Stru¢nog povjerenstva u tom istom postupku.

Stru¢no povjerenstvo u okviru svojih ovlasti priprema i provodi postupke jednostavne nabave
primjenjujuéi odgovarajuée odredbe ovog Pravilnika te ZJIN 2016 i podzakonskih propisa, a $to 0sobito
podrazumijeva:

- izradu Poziva te upuéivanje istoga na adrese odabranih gospodarskih subjekata i/ili objavom u modulu
jednostavne nabave na EOJN RH (na adrese ili javno) i/ili objavom na mreznoj stranici Narucitelja;

- otvaranje ponuda i sastavljanje Upishika o zaprimanju ponuda;

- pregled i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda i uvjetima iz Poziva, te
sastavljanje Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda;

- sastavljanje prijedloga Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka;

- dostavu odluke o rezultatima nabave ponuditeljima.

POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.

Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 EUR,
pokre¢u se temeljem Naloga za pokretanje postupka nabave roba, usluga ili radova izdanog od strane
ovlastene osobe upravnog odjela kojemu je jednostavna nabava potrebna.

Nalog za pokretanje postupka nabave roba, usluga ili radova podnosi se upravnom odjelu u

nadleznosti kojeg je provedba postupaka javne nabave, a sadrzava sljedece elemente:

- naziv podnositelja Naloga (upravnog odjela),

- naziv predmeta nabave i evidencijski broj (iz plana nabave),

- procijenjenu vrijednost nabave (iz plana nabave),

- nacin provedbe postupka (adrese odabranih gospodarskih subjekata i/ili objava u modulu jednostavne
nabave na EOJN RH (na adrese ili javno) i/ili objava na mreZnoj stranici Narucitelja),

- na¢in ugovaranja te planirano trajanje,

- prijedlog bitnih i posebnih uvjeta za izvrsenje,

- prijedlog imena ¢lanova Stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (ako
je primjenjivo),

- prijedlog osobe zaduzene za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora i/ili narudzbenice,

- podatke o gospodarskom/im subjektu/ima (naziv, sjediste, OIB, e-mail adresa) kojemu/ima ¢e Poziv biti
upucen (ako je primjenjivo),

- ime, prezime i potpis podnositelja naloga.



Uz Nalog za pokretanje nabave potrebno je dostaviti neki od sljede¢ih priloga (ovisno o predmetu
nabave): projektni zadatak, tehnicke specifikacije, tehnicke uvjete, prihva¢ene norme/standarde i elaborate,
troskovnike i sve ostale elemente i posebnosti koje su bitne za predmetnu nabavu.

PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 12.

Upravni odjel u nadleZnosti kojeg je provedba postupaka javne nabave, po zaprimanju Naloga za
pokretanje postupka jednostavne nabave, podnosi Zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave
Gradonacelniku.

Zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:

- naziv upravnog odjela koji ima potrebu za nabavom,

- naziv predmeta nabave i evidencijski broj nabave iz plana nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- opis predmeta nabave,

- podatke o ¢lanovima Stru¢nog povjerenstva (ako je primjenjivo),

- podatke o osobi (iz upravnog odjela koji ima potrebu za nabavom) zaduzenoj za pracenje i kontrolu
izvrSenja ugovorne obveze,

- podatke o nac¢inu provodenja postupka (adrese odabranih gospodarskih subjekata i/ili objava u modulu
jednostavne nabave na EOJN RH (na adrese ili javno) i/ili objava na mreznoj stranici Narucitelja)

- podatke o gospodarskom/im subjektu/ima (naziv, sjediste, OIB, e-mail adresa) kojemu/ima ¢e Poziv biti
upucen (ako je primjenjivo),

- rok isporuke roba, izvrSenja usluga ili izvodenja radova (ako je primjenjivo).

Clanak 13.

U slucaju prihvacanja Zahtjeva, Gradonacelnik donosi Odluku o provodenju postupka jednostavne
nabave.

Odluka o provodenju postupka jednostavne nabave sadrzi:

- podatke o Narucitelju,

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva (ako je primjenjivo) i njihove ovlasti,

- podatke o nacinu provodenja postupka (adrese odabranih gospodarskih subjekata i/ili objava u modulu
jednostavne nabave na EOJN RH (na adrese ili javno) i/ili objava na mreznoj stranici Narucitelja)

- podatke o gospodarskom/im subjektu/ima (naziv, sjediste, OIB, e-mail adresa) kojemu/ima ¢e Poziv biti
upucen (ako je primjenjivo).

Clanak 14.
Poziv za dostavu ponude upucuje se prema gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (putem e-
maila i/ili putem javne objave na mreznoj stranici Narucitelja i/ili putem objave u modulu jednostavne
nabave na EOJN RH (na adrese ili javno)).

Poziv sadrzava:
1) podatke o Narucitelju,
2) naziv i evidencijski broj predmeta nabave iz plana nabave,
3) opis predmeta nabave ili grupe predmeta nabave,
4) procijenjenu vrijednost nabave (ukupnu i/ili pojedina¢nu po grupama predmeta nabave ako je predmet
nabave podijeljen u grupe),



5) tehnicku specifikaciju (ako je primjenjivo),

6) kriterij za odabir ponude,

7) osnove za iskljucenje sukladno ZJN 2016,

8) sadrzaj, nacin i rok za sastavljanje/dostavu ponude,

9) rok valjanosti ponude,

10) rok izvrSenja predmeta nabave,

11) nacin i uvjete placanja,

11) osobu za kontakt i nacin komuniciranja s Naruciteljem,

12) ostalo $to ovlastena osoba za provedbu postupka smatra bitnim za predmetni postupak (ako je

primjenjivo),

13) troskovnik, dokumente i/ili projektno tehni¢ku-dokumentaciju i ostalo ovisno o predmetu nabave (u

obliku priloga Poziva).

Clanak 15.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Osim kriterija najniZe cijene mogu se koristiti i ostali kriteriji, kao §to su kriterij kvalitete, tehnicke
prednosti, estetske ili funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi, ekonomic¢nost, rok
isporuke roba i usluga ili rok izvrSenja radova i sl., a koji su povezani s predmetom nabave, a sukladno ZJN
2016.

Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 16.

Sve dokumente (dokaze sposobnosti) koje Narugditelj zahtjeva, osim jamstva (ukoliko se isto trazi)
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

Nakon rangiranja ponuda prema Kriteriju za odabir ponude, a prije donosenja Odluke o odabiru,
Stru¢no povjerenstvo/ovlastena osoba za provedbu postupka moze od najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su trazeni u Pozivu, a koje izdaju
nadlezna tijela.

Clanak 17.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude te iznosi
najmanje 5 (pet) dana od dana upucivanja/objave Poziva.

Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene u vezi s Pozivom, a najkasnije 2 (dva) dana prije isteka roka za dostavu ponuda.

Narucitelj je obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev gospodarskog
subjekta pravodobno zaprimljen.

Odgovori, dodatne informacije, objaSnjenja ili izmjene i1 dopune Poziva dostavljaju se
gospodarskim subjektima (svima) na isti nacin kao Poziv.

Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moZe izmijeniti ili dopuniti Poziv.

PONUDA

Clanak 18.

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove u skladu
S uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu.



Sadrzaj ponude i na¢in izrade ponude propisuju se Pozivom.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. Izmjena
ili dopuna ponude dostavlja se na isti nac¢in kao i osnovna ponuda S obveznom naznakom da se radi o
izmjeni i/ili dopuni ponude. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi ili dokazivi.
Ispravci moraju, uz navod datuma, biti potvrdeni pravovaljanim potpisom i peCatom ovlaStene osobe
ponuditelja. Ponude koje ne budu u skladu s uvjetima naznacenima u ovom Pozivu neée se razmatrati, kao
i nepravodobne i nepotpune ponude.

Svaki ponuditelj moze predati samo jednu ponudu za predmetnu nabavu.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze odustati od svoje ponude (putem elektronickih
sredstava komunikacije).

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a dostavlja se u
roku i na nacin propisan u Pozivu.

ZAPRIMANJE, OTVARANJE | PREGLED PONUDA

Clanak 19.

Ponude se zaprimaju na dokaziv naéin (po$tom u zatvorenoj omotnici, elektroni¢kom postom,
osobnom dostavom na ured Pisarnice Narucitelja, putem EOJN RH).

Prilikom zaprimanja ponude putem redovne poste, na omotnicu se upisuje datum i vrijeme
zaprimanja ponude.

Za postupke jednostavne nabave izraduje se Upisnik o zaprimanju ponuda u koji se upisuju sve
pristigle ponude redoslijedom zaprimanja neovisno o na¢inu zaprimanja ponuda iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Upisnik o zaprimanju
ponuda, ve¢ se neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

Na otvaranju ponuda i sastavljanju Upisnika o zaprimanju ponuda sudjeluje najmanje jedan ¢lan
Stru¢nog povjerenstva imenovan za provedbu postupka jednostavne nabave, odnosno ovlastena osoba za
provedbu postupka (ako je primjenjivo).

Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja iz Upisnika o zaprimanju ponuda.
U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 6. i 8. ovog Pravilnika otvaranje ponuda nije javno.

U postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 20.
Nakon otvaranja ponuda, Stru¢no povjerenstvo/ovlastena osoba za provedbu postupka pregledava
i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva, te, ako je primjenjivo, sastavlja Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Ako se tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrdi da su informacije ili dokumentacija koje je trebao
dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Stru¢no povjerenstvo/
ovlaStena osoba za provedbu postupka moze, postujuci nacela jednakog tretmana i transparentnosti,
zahtijevati od ponuditelja da dopune ili razjasne dostavljenu dokumentaciju ili istu upotpune u primjerenom
roku ne kra¢em od 5 (pet) dana.



Ako ponuditelj ne dostavi trazene dokumente ili njima ne dokaze ispunjavanje trazenih kriterija,
ponuda ponuditelja bit ¢e odbijena.

Ako ponuda sadrzi racunsku pogresku od ponuditelja ¢e se zatraziti prihvat ispravaka racunske
pogreske, a ponuditelj je duzan odgovoriti u ostavljenom mu roku, ne kraéem od 5 (pet) dana.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude izraduje se isklju¢ivo za postupke jednostavne
nabave koje priprema i provodi Stru¢no povjerenstvo.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude sadrzi:
- podatke o Narucitelju,
- predmet i evidencijski broj nabave (iz plana nabave),
- procijenjenu vrijednost nabave ili grupa predmeta nabave (iz plana nabave),
- vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje istoga,
- naziv gospodarskih subjekta i adrese kojima je Poziv upuéen (ako je primjenjivo),
- prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda,
- analiti¢ki prikaz dostavljenih ponuda,
- kriterij za odabir ponude,
- podatke o pojasnjenju ili upotpunjavanju ponude,
- podatke o ispravcima racunskih pogresaka,
- ponude rangirane prema Kriteriju odabira,
- prijedlog odabira najpovoljnije ponude ili poniStenja postupka,
- imena i potpis ovlastenih predstavnika Narugditelja.

Clanak 21.
Na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda Naruditelj ¢e odbiti:

- ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta (ako je primjenjivo),

- ponudu ponuditelja koji nije dostavio traZzeno jamstvo za ozbiljnost ponude ako je isto trazeno, odnosno
ako nije dostavio valjano jamstvo,

- ponudu ponuditelja koji nije dostavio o¢itovanje, dopunu ili pojasnjenje sukladno trazenome od strane
Narucitelja (sukladno ¢l. 20.),

- ponudu u kojoj nedostaje troskovnik ili isti nije valjano (sukladno Pozivu) popunjen,

- ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve iz Poziva,

- ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ra¢unsku pogresku,

- ponudu ¢ija cijena prelazi prag jednostavne nabave odreden ZJN 2016, odnosno ponudu koja za robu il
usluge prelazi iznos jednak ili ve¢i od 50.000,00 EUR, te za radove iznos jednak ili ve¢i od 100.000,00
EUR.

- na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda Narucitelj moze odbiti ponudu ¢ija je cijena veca
od procijenjene vrijednosti predmeta nabave, osim ako Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana dodatna
financijska sredstva.

ODLUKA O ODABIRU PONUDE I/ILI ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 22.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, Stru¢no povjerenstvo/ovlastena osoba za provedbu
postupka predlaze gradonacelniku donosenje Odluke o odabiru ponude ili Odluke o poniStenju postupka
jednostavne nabave.

Za odabir najpovoljnije ponude dovoljna je 1 (jedna) valjana, pristigla ponuda koja udovoljava
svim trazenim zahtjevima i uvjetima iz Poziva.

Odluku o odabiru ponude ili Odluku o ponistenju postupka donosi gradonacelnik.

Narucitelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 30 (trideset) dana
od dana isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je Narucitelj u Pozivu odredio duzi rok.



Odluku o odabiru ponude ili Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave zajedno sa
Zapisnikom (ako je primjenjivo), Stru¢no povjerenstvo na dokaziv nacin, bez odgode, dostavlja svim
ponuditeljima koji su dostavili ponudu.

Dostava se smatra obavljenom istekom dana dostave/objave.

Clanak 23.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka da su iste bile poznate ranije,

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno druk¢ijeg Poziva da su iste bile poznate
prije pokretanja postupka,

- nije pristigla niti jedna ponuda,

- nakon iskljuéenja ponuditelja i/ili odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda,

- je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave, osim ako narucitelj ima
ili ¢e imati osigurana dodatna financijska sredstva.

ROK MIROVANJA, IZVRSNOST ODLUKE I PRAVNA ZASTITA

Clanak 24.
U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR, nakon dostave
Odluke o odabiru ponuditeljima, Narucitelj ne smije sklopiti ugovor/okvirni sporazum odnosno izdati
narudzbenicu prije isteka roka za podnoSenje prigovora.

Rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja koji iznosi 3 (tri) dana od dana dostave
Odluke ponuditeljima.

Rok mirovanja ne primjenjuje se:
- U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00 EUR,
- ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno i odabrana,
- u slucaju zurne nabave kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova iz djelokruga
Narucitelja ili prouzrocila zna¢ajnu Stetu.

Odluka o odabiru, odnosno Odluka o ponistenju postaje izvrsna:
- istekom roka mirovanja ukoliko prigovor nije izjavljen,
- danom dostave odluke o prihva¢anju ili odbijanju prigovora,
- danom dostave Odluke o odabiru ponude ili Odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave,
- ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

Clanak 25.

Gospodarski  subjekt koji ima ili je imao interes za sklapanje ugovora/okvirnog
sporazuma/narudzbenice u postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od
15.000,00 EUR, moZe podnijeti prigovor na radnje u postupku jednostavne nabave, a 0sobito na:

a) sadrzaj Poziva,
b) postupak pregleda i ocjene ponuda,
¢) Odluku o odabiru ponude ili Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Prigovor mora sadrzavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
oznaku postupka jednostavne nabave, radnju narucitelja na koju se prigovor odnosi, razloge prigovora i
obrazlozenje, dokaze na kojima se prigovor temelji i prijedlog na¢ina otklanjanja navoda na kojima se
prigovor temelji.

Prigovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se ¢elniku narucitelja:
a) u roku od 3 kalendarska dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o poniStenju postupka, kada
se prigovor odnosi na odluke odnosno postupak pregleda i ocjene ponuda,



b) najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda, kada se prigovor odnosi na sadrzaj poziva, 0osim ako
drugacije nije propisano pozivom za dostavu ponuda.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku iskljucivo putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Ako prigovor ne sadrzi podatke iz stavka 2. ovoga clanka, Narucitelj moze putem modula
jednostavne nabave EOJN RH pozvati podnositelja prigovora da u primjerenom roku, koji ne moze biti
kra¢i od jednog (1) dana, dopuni ili pojasni prigovor. Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni
nedostatke, prigovor ¢e se smatrati neurednim.

Nepravodoban, nedopusten ili neuredan prigovor odbacit ¢e se odlukom.

Clanak 26.

Gradonacelnik je duzan o prigovoru odluciti u roku od 5 (pet) kalendarskih dana od dana primitka
prigovora. Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektroni¢kim sredstvima komunikacije
putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

O prigovoru odlucuje gradonacelnik, a posebnom odlukom za to moze ovlastiti i drugu osobu koja
ne smije biti osoba koja je sudjelovala u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji se
prigovor odnosi.

Protiv odluke gradonacelnika iz stavka 1. ovog ¢lanka nije dopuStena zalba.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.

SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 27.

Po izvr$nosti Odluke o odabiru, Narucitelj i odabrani ponuditelj sklapaju ugovor/okvirni sporazum
0 jednostavnoj nabavi u pisanom obliku, odnosno Narucitelj izdaje narudzbenicu odabranom ponuditelju.

Ugovori o jednostavnoj nabavi sklopljeni temeljem postupka iz ¢lanka 8. 1 9. ovog Pravilnika mogu
se razmijeniti u digitalnom obliku izmedu ugovornih strana uz koriStenje kvalificiranog elektronickog
potpisa.

Ugovor o jednostavnoj nabavi mora sadrzavati sve bitne sastojke ponude i biti u skladu s uvjetima
iz Poziva i odabranom ponudom.

Clanak 28.
Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti tijekom njegova
trajanja primjenjujuci odgovarajuée odredbe ¢lanaka 315. do 321. ZIN 2016, pazeéi pri tom da se bitno ne
mijenja predmet ugovora niti narusavaju nacela javne nabave.

Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji postupka.
Ako izmjena ugovora podrazumijeva znacajno povecanje vrijednosti ugovora ili promjenu predmeta
nabave, Narucitelj je duzan provesti novi postupak nabave sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 29.

IzvrSenje jednostavne nabave mora biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu, odabranom
ponudom, izdanom narudzbenicom i/ili sklopljenim ugovorom i/ili okvirnim sporazumom.

Upravni odjel u ¢ijem je razdjelu prora¢una stavka s planiranim sredstvima za predmetnu
jednostavnu nabavu s koje se vrsi placanje, obvezan je kontrolirati i pratiti izvrSenje ugovora/okvirnog
sporazuma odnosno izdane narudzbenice.



PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.

Dokumentacija o svakom postupku jednostavne nabave mora se ¢uvati najmanje 4 (Cetiri) godine
od dana zavrsetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 31.
Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN
2016 i podzakonskih propisa temeljem ZJN 2016.

Clanak 32.

Postupci jednostavne nabave koji su pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e
se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (,,Zupanijski glasnik™ Lic¢ko-
senjske Zupanije br. 08/23 i 10/23).

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (,,Zupanijski glasnik” Li¢ko-senjske Zupanije br. 08/23 i 10/23).

Clanak 33.
Ovaj Pravilnik objavit ée se u ,,Zupanijskom glasniku” Li¢ko- senjske Zupanije, u EOJN RH i na
mreznoj stranici Grada Novalje (www.novalja.hr), a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.
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Novalja, 28. srpnja 2026.god.
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